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I 

PREMESSA 

 

Fermo restando quanto disciplinato dal Titolo I del “Regolamento delle Occupazioni di Suolo 

Pubblico”, approvato con D.C.C. n. 51/2011, successivamente modificato con D.C.C. n. 128 

del 29.12.2021, con la presente brochure – guida operativa si vuole offrire un valido ed utile 

supporto alla presentazione delle istanza per il rilascio di concessioni di occupazioni 

temporanee di suolo pubblico comunale in favore di associazioni e/o organizzazioni per lo 

svolgimento di eventi e manifestazioni a connotazione socio – culturale, di prevenzione o di 

sensibilizzazione in ordine a temi di rilevanza sociale, attraverso il posizionamento di gazebi, 

tavolini, banchetti, autoemoteche, ovvero di manufatti similari. 

Nelle pagine seguenti, verrà illustrato come:  

a) individuare il sito d’interesse presso cui procedere con la manifestazione;  

b) conoscere la disponibilità del sito individuato per la data che s’intende richiedere; 

c) presentare un’istanza correttamente compilata e completa di allegati. 
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II 

 

Individuazione e disponibilità del sito d’interesse 

 

L’individuazione del sito presso il quale svolgere un evento e/o una manifestazione 

rappresenta il primo passo che occorre affrontare nel formulare la richiesta di occupazione 

del suolo pubblico per il posizionamento di gazebi, tavolini, banchetti, autoemoteche, ovvero 

di altri manufatti simili; successivamente, è necessario verificare se il sito individuato, per la 

data in cui si intende svolgere l’attività, sia disponibile, ovvero, non riservato ad un’altra 

manifestazione e/o evento la cui istanza sia cronologicamente precedente. 

 

Di seguito vengono elencati i siti concedibili per lo svolgimento di eventi e manifestazioni a 

connotazione socio – culturale, di prevenzione o di sensibilizzazione in ordine a temi di 

rilevanza sociale: 

 

Torre a Mare 

 Piazza della Torre (disponibile per un solo giorno) 

Japigia 

 Via Giovanni Gentile, marciapiede antistante la sede della “Regione Puglia”; 

 Via Peucetia civico 69, marciapiede antistante il mercato coperto di Santa 

Chiara; 
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Madonnella 

 Piazza Carabellese; 

 Piazza Diaz; 

 Piazza Duca degli Abruzzi/Largo Luigi di Savoia; 

Libertà 

 Piazza Redentore; 

 Piazza Risorgimento; 

 Piazza De Pergola; 

San Nicola 

 Piazza Federico II di Svevia; 

 Piazza del Ferrarese (disponibile solo dal venerdì al lunedì) 

Murat 

 Corso Vittorio Emanuele II all’altezza del “Palazzo dell’Economia”; 

 Via Argiro (corrispondenza civico 66); 

 Piazza Cesare Battisti; 

 Via Melo, angolo via Principe Amedeo, all’altezza della Feltrinelli (civico 111); 

Per il solo posizionamento di autoemoteche sono stati individuati i seguenti siti:  
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 Piazza Vittorio Veneto, all’altezza dei civici 7/9 (Torre a Mare); 

 Via Putignani civico 237 (Libertà); 

 Piazza dell’Odegitria (San Nicola) 

 Piazza Umberto, fronte civici 25/30 (Murat) 

 Largo Monsignor Curi, fronte civici 1/2 (Madonnella) 

Per ciascun sito indicato, è stata elaborata una rappresentazione grafica dell’area 

concedibile, consultabile sulla pagina internet del Municipio 1. 

Su ciascuna rappresentazione, in metri quadri, è stata indicata la superficie massima 

concedibile, tuttavia, al fine di soddisfare le diverse esigenze, resta salva la possibilità del 

richiedente, in fase di compilazione dell’istanza, di confermare la stessa ovvero di precisare 

una superficie minore rispetto a quella predefinita. 

La planimetria succitata dovrà essere inviata unitamente all’istanza, pertanto, potrà 

procedersi al download della stessa dalla pagina internet del Municipio 1 dedicata alle 

occupazioni in parola, dove, inoltre, è consultabile un “calendario-agenda”, attraverso il 

quale è possibile verificare la disponibilità del sito. 

 

La disponibilità del sito per la data individuata dall’istante non fa sorgere un diritto 

all’occupazione poiché il rilascio dell’atto di concessione è sempre subordinato all’acquisizione 

del necessario parere propedeutico e favorevole fornito dalla competente Ripartizione, come 

per esempio quello della Ripartizione Polizia Municipale, della Ripartizione IVOP – Settore 

Giardini; ovvero, all’eventuale acquisizione del nullaosta della Direzione Generale;  ovvero, 

ancora, all’assenza di interferenza con occupazioni del suolo pubblico inerenti ad eventi di 
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rilevanza cittadina, ossia quelli che presentano caratteristiche tali da sostanziare un’evidente 

interesse comunale e, quindi, idonee ad attribuirgli precedenza e priorità rispetto ad ogni 

altro tipo di iniziativa, anche se quest’ultima sia cronologicamente anteriore.      

Laddove non sarà possibile conciliare due manifestazioni e/o eventi seppur in siti diversi, 

ovvero nel caso in cui le aree concedibili richieste risulteranno già occupate dallo svolgimento 

di attività relative ad istanze di occupazione cronologicamente precedenti, ovvero nel caso di 

concomitanza di eventi di rilevanza cittadina, sarà compito dell’Ufficio comunicare 

tempestivamente tali circostanze e consigliare una soluzione alternativa.  

Si sottolinea che resta salva la facoltà per il richiedente di presentare istanza per un sito 

diverso da quelli prestabiliti e succitati, fermo restando che, in tal caso, non potendosi 

avvalere delle planimetrie sopra indicate, secondo quanto previsto dal Regolamento delle 

Occupazioni Suolo Pubblico, unitamente al modello dell’istanza ex “Allegato A”, occorre 

produrre lo stralcio aereo fotogrammetrico, il rilievo dello stato dei luoghi e la planimetria in 

scala opportuna. 
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III 

Compilazione dell’istanza ed invio telematico al Municipio 1 

 

Per occupare temporaneamente gli spazi e le aree indicate nel secondo capitolo, per lo 

svolgimento di eventi e manifestazioni a connotazione socio – culturale, di prevenzione o di 

sensibilizzazione in ordine a temi di rilevanza sociale, attraverso il posizionamento di gazebi, 

tavolini, banchetti, autoemoteche, ovvero di altri manufatti similari, l’interessato deve 

inoltrare domanda all’Ufficio Occupazioni Suolo Pubblico del Municipio 1, utilizzando il c.d. 

“Allegato A”, debitamente sottoscritto, inserito all’interno del “Regolamento Occupazioni 

Suolo Pubblico”, consultabile on line e di seguito riportato per fini illustrativi:   
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La domanda deve essere compilata correttamente, indicando: 

a) le generalità complete dell’istante: trattandosi di associazione e/o organizzazione è 

necessario indicare nome e cognome del rappresentante legale e/o presidente, specificando 

la qualità e/o il ruolo rivestito; 

b) la residenza e il codice fiscale del richiedente: occorre indicare la sede legale ed il 

codice fiscale e/o partita iva dell’associazione e/o organizzazione; 

c) numero di telefono e mail: è opportuno indicare anche un numero di telefonia mobile, 

nonché l’indirizzo mail ordinaria e/o certificata (PEC), sul quale verranno effettuate tutte le 

comunicazioni da parte dell’Ufficio Occupazione Suolo Pubblico;       

d) l’ubicazione del suolo che si chiede di occupare, riportando uno dei siti indicati nel 

secondo capitolo; 

e) l’estensione dell’occupazione, inserendo la metratura predefinita per il sito prescelto 

ovvero altra minore, così come specificato nel secondo capitolo; 
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f) il motivo dell’occupazione, ossia occorre indicare la ragione per cui si intende 

occupare il suolo pubblico (ad esempio: raccolta firme per referendum; donazione sangue; 

raccolta fondi, etc.); 

g) il manufatto, ossia ciò che verrà realmente posizionato sul suolo pubblico (gazebi, 

tavolini, banchetti, autoemoteche, ovvero di altri manufatti similari). 

 

La domanda deve essere prodotta almeno 15 (quindici) giorni prima della data 

dell’occupazione, inviandola direttamente all’indirizzo pec del Municipio 1: 

municipio1.comunebari@pec.rupar.puglia.it  

L’obbligo della richiesta ricorre anche nel caso in cui l’occupazione sia esente dal Canone 

Unico Patrimoniale.  

Alla domanda deve allegata necessariamente: 

a) copia del documento di riconoscimento dell’istante in corso di validità; 

b) la planimetria relativa al sito individuato per l’occupazione; 

c) dichiarazione per marca da bollo virtuale: la domanda, infatti, va presentata in bollo. 

Occorre una marca da bollo da €16,00 per la presentazione dell’istanza, ed una 

seconda sempre di €16,00 per il rilascio del provvedimento. Le marche da bollo 

devono essere inviate unitamente all’istanza, utilizzando il modello di seguito indicato, 

scaricabile dal sito del Municipio 1: 

 

mailto:municipio1.comunebari@pec.rupar.puglia.it


 

 
 

Municipio 1 
Murat – San Nicola – Libertà – Madonnella – Japigia – Torre a Mare 

12 

 



 

 
 

Municipio 1 
Murat – San Nicola – Libertà – Madonnella – Japigia – Torre a Mare 

13 

 



 

 
 

Municipio 1 
Murat – San Nicola – Libertà – Madonnella – Japigia – Torre a Mare 

14 

Laddove l’associazione e/o organizzazione è esente dal pagamento dell’imposta di 

bollo, al momento della presentazione dell’istanza di occupazione temporanea del 

suolo pubblico, dovrà fornire idonea autodichiarazione che attesti le ragioni 

dell’esenzione, altrimenti sarà tenuta alla produzione di entrambe le marche da bollo. 

A tal fine, si riporta un facsimile di autocertificazione di esenzione dal pagamento 

dell’imposta di bollo, anch’essa scaricabile dal sito del Municipio 1: 
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IV 

Adozione e rilascio del provvedimento di concessione 

 

Ricevuta l’istanza di concessione, l’Ufficio Occupazione Suolo Pubblico provvederà a curare 

l’istruttoria, richiedendo laddove occorra chiarimenti e quant'altro necessario ai fini della 

decisione sull’'istanza. 

La richiesta di integrazione documentale sospende per una sola volta il termine per la 

conclusione del procedimento fino all’esibizione della documentazione richiesta; la mancata 

produzione della documentazione integrativa entro il termine massimo di 45 giorni dalla 

richiesta comporta l’archiviazione dell’istanza. 

Laddove l’istruttoria si concluda favorevolmente, a mezzo mail, inviata all’indirizzo indicato 

nell’istanza, il concessionario sarà notiziato dall’Ufficio dell’adozione della Determina 

Dirigenziale di concessione dell’occupazione del suolo pubblico comunale, con indicazione 

delle modalità per effettuare il pagamento del Canone Unico Patrimoniale, se dovuto. 

È fatto obbligo al concessionario di ritirare l'atto di concessione prima della data d’inizio 

dell'occupazione fornendo all’ufficio: 

1. laddove dovuta, quindi salvo esenzione, la marca da bollo prevista dalla legge 

per il rilascio del provvedimento amministrativo; 

2. la ricevuta di pagamento del Canone Unico Patrimoniale, se dovuto. In tal 

caso, la concessione è sospensivamente condizionata al pagamento del 

Canone, producendo effetti solo successivamente al suddetto adempimento. 

Pertanto, se il Canone Unico Patrimoniale è dovuto, il concessionario dovrà 

provvedere al pagamento anticipato della tassa.  Appena ricevuta la mail 
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contenente la comunicazione di adozione del provvedimento, il concessionario 

dovrà rivolgersi alla “SO.G.E.T. SPA” (sede - via Quintino Sella n. 208/210 - 

recapito telefonico 080/8806293 - email: sportello.bari@sogetspa.it), che 

provvederà a verificare se il CUP è dovuto ed in che misura. Qualora si accerti 

che sia dovuto, successivamente al versamento, il concessionario deve 

trasmettere la ricevuta di pagamento all’Ufficio, che provvederà ad inviare 

copia conforme della Determina Dirigenziale; viceversa, laddove la “SO.G.E.T. 

SPA” accerti l’esenzione, il concessionario a mezzo mail, è tenuto a 

comunicare tale circostanza all’Ufficio, che ugualmente provvederà all’invio di 

copia conforme del provvedimento.  

 

La marca da bollo e la ricevuta di pagamento dovranno essere inviate all’indirizzo pec del 

Municipio 1: municipio1.comunebari@pec.rupar.puglia.it  

Il mancato ritiro dell'atto di concessione è sanzionato con l'irrogazione della sanzione 

correlata alla violazione della prescrizione di cui all'art. 17, comma 2, lett. a) (obbligo di 

esibizione della concessione) del Regolamento Occupazione Suolo Pubblico Comunale.  

Il concessionario che non proceda all'occupazione senza aver tempestivamente comunicato 

al Comune l'eventuale motivata rinuncia, resta comunque tenuto al pagamento dell’imposta 

di bollo sul provvedimento e del CUP inerente l'occupazione richiesta e concessa. 

 

 

mailto:sportello.bari@sogetspa.it
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