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PREMESSA

Fermo restando quanto disciplinato dal Titolo I del “Regolamento delle Occupazioni di Suolo
Pubblico”, approvato con D.C.C. n. 51/2011, successivamente modificato con D.C.C. n. 128
del 29.12.2021, con la presente brochure — guida operativa si vuole offrire un valido ed utile
supporto alla presentazione delle istanza per il rilascio di concessioni di occupazioni
temporanee di suolo pubblico comunale in favore di associazioni e/o organizzazioni per lo
svolgimento di eventi e manifestazioni a connotazione socio — culturale, di prevenzione o di
sensibilizzazione in ordine a temi di rilevanza sociale, attraverso il posizionamento di gazebi,
tavolini, banchetti, autoemoteche, ovvero di manufatti similari.

Nelle pagine seguenti, verra illustrato come:

a) individuare il sito d'interesse presso cui procedere con la manifestazione;

b) conoscere la disponibilita del sito individuato per la data che s'intende richiedere;

c) presentare un’istanza correttamente compilata e completa di allegati.
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Individuazione e disponibilita del sito d’interesse

L'individuazione del sito presso il quale svolgere un evento e/o una manifestazione
rappresenta il primo passo che occorre affrontare nel formulare la richiesta di occupazione
del suolo pubblico per il posizionamento di gazebi, tavolini, banchetti, autoemoteche, ovvero
di altri manufatti simili; successivamente, & necessario verificare se il sito individuato, per la
data in cui si intende svolgere |'attivita, sia disponibile, ovvero, non riservato ad un‘altra

manifestazione e/o evento la cui istanza sia cronologicamente precedente.

Di seguito vengono elencati i siti concedibili per lo svolgimento di eventi e manifestazioni a
connotazione socio — culturale, di prevenzione o di sensibilizzazione in ordine a temi di

rilevanza sociale:
Torre a Mare

o Piazza della Torre (disponibile per un solo giorno)
Japigia

« Via Giovanni Gentile, marciapiede antistante la sede della “Regione Puglia”;
» Via Peucetia civico 69, marciapiede antistante il mercato coperto di Santa

Chiara;
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Madonnella

» Piazza Carabellese;
o Piazza Diaz;

o Piazza Duca degli Abruzzi/Largo Luigi di Savoia;

Liberta

« Piazza Redentore;
o Piazza Risorgimento;

» Piazza De Pergola;

San Nicola

» Piazza Federico II di Svevia;

« Piazza del Ferrarese (disponibile solo dal venerdi al lunedi)

Murat

» Corso Vittorio Emanuele II all'altezza del “ Palazzo dell’Economid”;
 Via Argiro (corrispondenza civico 66);
o Piazza Cesare Battisti;

« Via Melo, angolo via Principe Amedeo, all'altezza della Feltrinelli (civico 111);

Per il solo posizionamento di autoemoteche sono stati individuati i seguenti siti:
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e Piazza Vittorio Veneto, all'altezza dei civici 7/9 (Torre a Mare);
e Via Putignani civico 237 (Liberta);

e Piazza dell'Odegitria (San Nicola)

e Piazza Umberto, fronte civici 25/30 (Murat)

e Largo Monsignor Curi, fronte civici 1/2 (Madonnella)

Per ciascun sito indicato, € stata elaborata una rappresentazione grafica dell’area
concedibile, consultabile sulla pagina internet del Municipio 1.

Su ciascuna rappresentazione, in metri quadri, € stata indicata la superficie massima
concedibile, tuttavia, al fine di soddisfare le diverse esigenze, resta salva la possibilita del
richiedente, in fase di compilazione dell'istanza, di confermare la stessa ovvero di precisare
una superficie minore rispetto a quella predefinita.

La planimetria succitata dovra essere inviata unitamente all'istanza, pertanto, potra
procedersi al download della stessa dalla pagina internet del Municipio 1 dedicata alle
occupazioni in parola, dove, inoltre, € consultabile un “calendario-agenda’, attraverso il

quale & possibile verificare la disponibilita del sito.

La disponibilita del sito per la data individuata dalliistante non fa sorgere un diritto
all'occupazione poiché il rilascio dell’atto di concessione € sempre subordinato all’acquisizione
del necessario parere propedeutico e favorevole fornito dalla competente Ripartizione, come
per esempio quello della Ripartizione Polizia Municipale, della Ripartizione IVOP — Settore
Giardini; ovvero, all'eventuale acquisizione del nullaosta della Direzione Generale; ovvero,

ancora, all'assenza di interferenza con occupazioni del suolo pubblico inerenti ad eventi di
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rilevanza cittadina, ossia quelli che presentano caratteristiche tali da sostanziare un’evidente
interesse comunale e, quindi, idonee ad attribuirgli precedenza e priorita rispetto ad ogni
altro tipo di iniziativa, anche se questultima sia cronologicamente anteriore.

Laddove non sara possibile conciliare due manifestazioni e/o eventi seppur in siti diversi,
ovvero nel caso in cui le aree concedibili richieste risulteranno gia occupate dallo svolgimento
di attivita relative ad istanze di occupazione cronologicamente precedenti, ovvero nel caso di
concomitanza di eventi di rilevanza cittadina, sara compito dell’'Ufficio comunicare
tempestivamente tali circostanze e consigliare una soluzione alternativa.

Si sottolinea che resta salva la facolta per il richiedente di presentare istanza per un sito
diverso da quelli prestabiliti e succitati, fermo restando che, in tal caso, non potendosi
avvalere delle planimetrie sopra indicate, secondo quanto previsto dal Regolamento delle
Occupazioni Suolo Pubblico, unitamente al modello dellistanza ex “Allegato A", occorre
produrre lo stralcio aereo fotogrammetrico, il rilievo dello stato dei luoghi e la planimetria in

scala opportuna.
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II1

Compilazione dell’istanza ed invio telematico al Municipio 1

Per occupare temporaneamente gli spazi e le aree indicate nel secondo capitolo, per lo
svolgimento di eventi e manifestazioni a connotazione socio — culturale, di prevenzione o di
sensibilizzazione in ordine a temi di rilevanza sociale, attraverso il posizionamento di gazebi,
tavolini, banchetti, autoemoteche, ovvero di altri manufatti similari, l'interessato deve
inoltrare domanda all’'Ufficio Occupazioni Suolo Pubblico del Municipio 1, utilizzando il c.d.
“Allegato A”, debitamente sottoscritto, inserito all'interno del “Regolamento Occupazioni

Suolo Pubblicd’, consultabile on /ine e di seguito riportato per fini illustrativi:

Allegato A —

Richiesta di concessione /rinnove concessione all’occupazione temporanea di suolo pubblico.

Al Direstore del Municipia

CHIEDE

ta 2 servitih di pubblico passaggio ubicata

ml. .l rigadone sul

sparione di suak pubblicn gid autorizzate con determinasione disigenziale

exittn, consapevale che in caxo di dichiararioni mendaci. la falsits megli atti ¢ Puso di aiti falsd
licaziome delle sanzioni penali richiamate dall’art.76 DPR 4452000 satta la propria persomale

DICHIARA

DICHIARA INOLTRE
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ALLEG

Listanza f

essere corredat i seguenti allegat in irplice copis:
- - aren dimiervento;

00

~ Planimetsia in scals tra 11100 < |

= Rilievo delle stat dei Woghi

~ Planimetria in scals onpartuna; ubicszione dell'intsrvento con i ingombri quotats

elabaran grafici dovranna essere redatsh su formato Ad o A3,

{1 case di rimnove non & necessario allegare i elshorati la ricevuia di
TOSAP = TARSU relativa alla presedenie oscupazions)

= Marca da holl ds spparrs sl

- R —

Bai, 11

Frrnus de tolare o legale rappresentante

Si riporta, per facilita di lettura ¢ per accettazion,
sostitutiva di atto di notoriet;
14— ObBiIghd det comcsssiamario
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& 1 sl adiacents i arch in concssesune @ preiapams escari
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e ai ot ln

" ccaden: s
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4utls I proroes g 1 s v, e § oneass pros prsmasons  ppeae sanes i
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B Ll p—
L imancia o occopecions

17— Revoca delia concessions di uelo pubiic

LE previsa im ugni caso I Tocoli di revoc delle coocessioni per Foccupazivee i suck pubblico per sopravvenuie ragioni i pubblico
merese

2lawvo s i popormces interess
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INFORMATIVA PER RILASCIO CONCESSIONE OCCUPAZIONE DI SUDLO PUBBLICO

La domanda deve essere compilata correttamente, indicando:

a) le generalita complete dellistante: trattandosi di associazione e/o organizzazione &
necessario indicare nome e cognome del rappresentante legale e/o presidente, specificando
la qualita e/o il ruolo rivestito;

b) la residenza e il codice fiscale del richiedente: occorre indicare la sede legale ed il
codice fiscale e/o partita iva dell’associazione e/o organizzazione;

c) numero di telefono e mail: & opportuno indicare anche un numero di telefonia mobile,
nonché l'indirizzo mail ordinaria e/o certificata (PEC), sul quale verranno effettuate tutte le
comunicazioni da parte dell’'Ufficio Occupazione Suolo Pubblico;

d) I'ubicazione del suolo che si chiede di occupare, riportando uno dei siti indicati nel
secondo capitolo;

e) I'estensione dell’'occupazione, inserendo la metratura predefinita per il sito prescelto

ovvero altra minore, cosi come specificato nel secondo capitolo;
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f) il motivo dell'occupazione, ossia occorre indicare la ragione per cui si intende
occupare il suolo pubblico (ad esempio: raccolta firme per referendum; donazione sangue;
raccolta fondi, etc.);

g) il manufatto, ossia cid che verra realmente posizionato sul suolo pubblico (gazebi,

tavolini, banchetti, autoemoteche, ovvero di altri manufatti similari).

La domanda deve essere prodotta almeno 15 (quindici) giorni prima della data
dell'occupazione, inviandola direttamente all'indirizzo pec del Municipio 1:

municipiol.comunebari@pec.rupar.puglia.it

L'obbligo della richiesta ricorre anche nel caso in cui I'occupazione sia esente dal Canone

Unico Patrimoniale.

Alla domanda deve allegata necessariamente:

a) copia del documento di riconoscimento dell’istante in corso di validita;

b) la planimetria relativa al sito individuato per I'occupazione;

c) dichiarazione per marca da bollo virtuale: la domanda, infatti, va presentata in bollo.
Occorre una marca da bollo da €16,00 per la presentazione dell'istanza, ed una
seconda sempre di €16,00 per il rilascio del provvedimento. Le marche da bollo
devono essere inviate unitamente all’istanza, utilizzando il modello di seguito indicato,

scaricabile dal sito del Municipio 1:


mailto:municipio1.comunebari@pec.rupar.puglia.it

Municipio 1
Murat — San Nicola — Liberta — Madonnella — Japigia — Torre a Mare

COMUNE D1 BARI

DICHIARAZIONE PER MARCA DA BOLLO VIRTUALE

(DM, 10 movembee X3, ant. 3 ded)

DA PRESENTARE ALLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE O Al GESTORI DI PUBBLICI SERVIZI

[i/1a sottoscritto/a
{eogaams) (nome)
Nato/a a ( yil
tluogo} {prov.)
residente a ( ) in via n.
(luogo) (prov.) {inclinizzo}
tel. Fax cell.
(numero telefongo) (nuenero di fax) tnumero cellulore]
PEC
(imdirizzo Posta Elctirosica Cetificass) Applicare it bollo per cui s fa
la dichasuzione
DICHIARA

Che la marca da bollo dell'importo di €

acquistata presso (dati identificati rivenditore):

(vedi punio 2 del prospetio dlegato)
codice di sicurezza (D.M. 5 maggio 2005 - Allegate A):

Cvudi punto 4 del prospesio allegio)

&mrc una sola casella (ad ogni marca da bolle dovri cormispondere singola dichiarazione):
ard utilizzata esclusivamente per la presentazione dell'istanza di:

{specificare lo tipologia di istancza: es. permesso di costnare, ichsesta autonizzazione posa insene ¢k

D sard utilizzata  esclusivamente per il rilascio dell’atto come da richiesta prot. n.

, del
(indheare gl 1 della leaziane con e lo Spontello unico per le imprese vi nchicde ka marca da bollo)

Dichiara, altresi, di essere informato, ai sensi ¢ per gli effetti di cui al D.Lgs, N. 19672003, che i dati personali raccolti
saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente
dichiarazione viene resa,

{Luogo, data) 1l Dichiarante

Ai sensi dell’art, 38, D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000, la dichiarazione ¢ sottoscritta dall’interessato in presenza del
dipendente addetto ovvero sottoscritta o inviata insieme alla fotocopia, non autenticata & us documento di identith del
dichiarante, all'ufficio competente via fax, tramite un incaricato, Oppure o Mezzo posta
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Laddove l'associazione e/o organizzazione € esente dal pagamento dell'imposta di
bollo, al momento della presentazione dell'istanza di occupazione temporanea del
suolo pubblico, dovra fornire idonea autodichiarazione che attesti le ragioni
dell’esenzione, altrimenti sara tenuta alla produzione di entrambe le marche da bollo.
A tal fine, si riporta un facsimile di autocertificazione di esenzione dal pagamento

dellimposta di bollo, anch’essa scaricabile dal sito del Municipio 1:

Dictiarazione sostitutiva deflatto oi notoriets
Artt. 38 e 97 def D.ER. 28 Dicernbre 2000, . 445.

Il/La sottoscrittofa , nato/a a
il C.F. _,n qualita di __
— _____ con la presente

DICHIARA

in relazione all’istanza presentata in data per l'occupazione di suolo
PLIDLHCO IN VIS PIaZZa L iiiiitnitinsianiicsmiicsiisssiaseinsiasensss e consapevole delle sanzioni
previste dagli artt. 75 — 76 del D.P.R. n. 44572000, in caso di dichiarazionl non veritiere e
falsita in atti, che I'Associazione
gode delle seguenti agevolazioni fiscali:

[] Esenzione dal bollo ai sensi dell’articolo 16 del D.P.R. 30-12-1982 N. 955(Enti Pubbilici);

[] Esenzione dal bollc ai sensi dellart. 8 della Legge 11.8.1991 N. 266 (Associazioni di
volontariato) in quanto O.N.L.U.S. di diritto;

[] Esenzione dal bollo ai sensi dellart. 10 e dellart. 17 del D.L.vo 4.12.1997 N. 460
(O.N.L.U.S.).

[] Esenzione dal bollo ai sensi del D.P.R. 642/1972 allegato b) punto 27-bis — Federazioni
sportive ed enti di promozione sportiva riconosciuti dal CONI

Bari,

(firma)
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v
Adozione e rilascio del provvedimento di concessione

Ricevuta l'istanza di concessione, I'Ufficio Occupazione Suolo Pubblico provvedera a curare
I'istruttoria, richiedendo laddove occorra chiarimenti e quant'altro necessario ai fini della
decisione sull"istanza.
La richiesta di integrazione documentale sospende per una sola volta il termine per la
conclusione del procedimento fino all’esibizione della documentazione richiesta; la mancata
produzione della documentazione integrativa entro il termine massimo di 45 giorni dalla
richiesta comporta I'archiviazione dell'istanza.
Laddove listruttoria si concluda favorevolmente, a mezzo mail, inviata allindirizzo indicato
nell'istanza, il concessionario sara notiziato dall’Ufficio dell’adozione della Determina
Dirigenziale di concessione dell’'occupazione del suolo pubblico comunale, con indicazione
delle modalita per effettuare il pagamento del Canone Unico Patrimoniale, se dovuto.
E fatto obbligo al concessionario di ritirare I'atto di concessione prima della data d'inizio
dell'occupazione fornendo all’ufficio:
1. laddove dovuta, quindi salvo esenzione, la marca da bollo prevista dalla legge
per il rilascio del provvedimento amministrativo;
2. la ricevuta di pagamento del Canone Unico Patrimoniale, se dovuto. In tal
caso, la concessione & sospensivamente condizionata al pagamento del
Canone, producendo effetti solo successivamente al suddetto adempimento.
Pertanto, se il Canone Unico Patrimoniale & dovuto, il concessionario dovra

provvedere al pagamento anticipato della tassa. Appena ricevuta la mail
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contenente la comunicazione di adozione del provvedimento, il concessionario
dovra rivolgersi alla “SO.G.E.T. SPA" (sede - via Quintino Sella n. 208/210 -
recapito telefonico 080/8806293 - email: sportello.bari@sogetspa.it), che
provvedera a verificare se il CUP & dovuto ed in che misura. Qualora si accerti
che sia dovuto, successivamente al versamento, il concessionario deve
trasmettere la ricevuta di pagamento all’Ufficio, che provvedera ad inviare
copia conforme della Determina Dirigenziale; viceversa, laddove la “SO.G.E.T.
SPA" accerti l'esenzione, il concessionario a mezzo mail, & tenuto a
comunicare tale circostanza all’Ufficio, che ugualmente provvedera all'invio di

copia conforme del provvedimento.

La marca da bollo e la ricevuta di pagamento dovranno essere inviate all'indirizzo pec del

Municipio 1: municipiol.comunebari@pec.rupar.puglia.it

Il mancato ritiro dell'atto di concessione € sanzionato con l'irrogazione della sanzione
correlata alla violazione della prescrizione di cui all'art. 17, comma 2, lett. a) (obbligo di
esibizione della concessione) del Regolamento Occupazione Suolo Pubblico Comunale.

II concessionario che non proceda all'occupazione senza aver tempestivamente comunicato
al Comune l'eventuale motivata rinuncia, resta comunque tenuto al pagamento dell'imposta

di bollo sul provvedimento e del CUP inerente I'occupazione richiesta e concessa.
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